
 

※令和４年度以降入学生用 

学校番号 1005 

令和 5年度 情報科 

 

教科 情報 科目 OA実習 単位数 ２単位 年次 ２年次 

使用教科書 なし 

副教材等 
情報処理技能検定試験 表計算 ２級 準２級 問題集 

Excelでまなぶプログラミング（実教出版編修部） 

 

１ 担当者からのメッセージ（学習方法等） 

検定試験に向けて各ソフトウェアの実習を行います。問題集を熟練度に応じて解いていくことが中

心になります。後半は Excelを使って VBAを学び、作業を自動化するプログラムの作成ができるよ

うになることを目指します。 

 

 

２ 学習の到達目標 

・各ソフトウェアの特性を理解させ、ビジネスにおいて適切な選択ができるようになり、情報の収

集・整理・分析・伝達する能力を習得し、検定試験に合格できる程度の技術を習得する。 

・情報を適切に表現できる。自分の問題や課題を発見し、それを情報技術を用いて解決することが

できる。 

・ソフトウェアを使って情報を積極的に活用する技術に関心を持ち、データを適切に処理すること

に意欲的な態度を持つ。 

 

 

３ 評価の観点及びその趣旨 

観

点 
a:知識・技能 b:思考・判断・表現 c:主体的に学習に取り組む態度 

観
点
の
趣
旨 

・表計算ソフトに対応した

検定試験に合格できるレベ

ルを目標とする。 

・表計算ソフトを使い、適

切な処理ができる技能があ

る。 

・基本的なプログラミング

の知識を習得し、簡単なプ

ログラムを作成できる。 

・グラフによって視覚的にデ

ータ分析、表現ができる。 

・自分の日常生活において問

題を発見し、それを表計算ソ

フトやプログラミングを用い

て解決する。 

・自分の課題をレポートにま

とめて発表することができ

る。 

・ソフトウェアを使って情報

を積極的に活用する技術に関

心を持ち、データを適切に処

理することに意欲的な態度を

持つ。 

・ 

上に示す観点に基づいて、学習のまとまりごとに評価し、学年末に５段階の評定にまとめます。学習内

容に応じて、それぞれの観点を適切に配分し、評価します。 

 

 

 

 



 

※令和４年度以降入学生用 

４ 学習の活動 

学 

期 

単
元
名 

学習内容 単元（題材）の評価規準 

評価方法 

知(a) 思(b) 主(c) 

１ 

学
期 

表
計
算
ソ
フ
ト
の
基
礎 

表計算ソフトについて 

情報処理３級の復習 

 

 

a:関数を使った処理ができてい

る。 

b:表の体裁、グラフでの表現がで

きている。 

c:授業に積極的に取り組んでい

る。 

 

ワークシ

ート 

ワークシ

ート 

授業観察 

振り返り 

 

表
計
算
ソ
フ
ト
の
演
習 

情報処理準２級の練習 

 

 

情報処理２級の練習 

 

a:関数を使った処理ができてい

る。 

b:表の体裁、グラフでの表現がで

きている。 

c:授業に積極的に取り組んでい

る。 

 

ワークシ

ート 

ワークシ

ート 

授業観察 

振り返り 

 

２ 

学
期 

表
計
算
ソ
フ
ト
の
演
習 

情報処理２級の演習 

 

a:関数を使った処理ができてい

る。 

b:表の体裁、グラフでの表現がで

きている。 

c:授業に積極的に取り組んでい

る。 

 

ワークシ

ート 

ワークシ

ート 

授業観察 

振り返り 

 

プ
ロ
グ
ラ
ミ
ン
グ 

Excel VBA の基礎 a:基本的なプログラムの作成が

できている 

b:プログラムを自分なりに改良

し作成できる。 

c:プログラムの改善を主体的に

行うことができる。意欲的に取り

組んでいる。 

 

 

ワークシ

ート 

ワークシ

ート 

授業観察 

振り返り 

 

３ 

学
期 

プ
ロ
グ
ラ
ミ
ン
グ 

Excel VBA の自主作品の作

成 

a:基本的なプログラムの作成が

できている 

b:プログラムを自分なりに改良

し作成できる。 

c:プログラムの改善を主体的に

行うことができる。意欲的に取り

組んでいる。 

ワークシ

ート 

ワークシ

ート 

授業観察 

振り返り 
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発
表 

自主作品の発表 a:自分でプログラムを作成でき

る。 

b:自分で作成したプログラムに

ついて説明・発表できる。 

c:他者の発表を意欲的に聞いて、

意見ができる。自分の作品に積極

的に取り組んでいる。 

 

ワークシ

ート 

ワークシ

ート 

授業観察 

ワ ー ク シ

ート 

振り返り 

 

※ 表中の観点について a:知識・技能 b:思考・判断・表現 c:主体的に学習に取り組む態度         

 

 


