
【所属】  中学部１年生 

【教材名】 『ステープラ（製本作業）』 

 

 

【使用方法】 

とじ針のセットや抜き方などステープラの使用方法について説明する。用紙を揃え、ダ

ブルクリップで厚紙と用紙をとめる。重ねた用紙がずれないように押さえ、利き手の親指

と人差し指でステープラの先の上下を押して、カチンと鳴るよう奥まで押さえて止める。 

 

【ねらい】 

 手指の基礎的なスキルに重点を置いて、はさみや穴あけパンチ等の文房具の使用の向上

を図る。 


