
個人情報取扱ガイドライン 

大阪府立枚方なぎさ高等学校同窓会

【個人情報の定義】 
• 個人情報とは、個人に関する情報で、特定の個人を識別可能な情報。
• その情報だけでは識別できないが、他の情報と容易に照合することができ、それにより個人を識別で
きる情報。

【個人情報の収集】 
• 会員の個人情報の収集は、会則に定める本会の目的達成のため、その目的に必要な範囲内で適切に行
います。

• 上記以外で個人情報を収集する場合は、その個人情報の収集目的を適切な方法で告知します。

【個人情報の利用】 
• 会員の個人情報は、会員動向調査・各種発送業務、その他会則に定める本会の目的を達成するために
利用いたします。

【個人情報の開示】 
• 予め会員の方からご了解いただいている場合や業務を委託する場合、その他の正当な理由がある場合
を除き、会員の個人情報を第三者に提供または開示などいたしません。

【個人情報のオプトアウト】 
• 会員が自身の個人情報についてオプトアウト（照会・修正・削除等）を希望する場合は、本人であるこ
とが確認できる適切な方法で事務局に連絡いただければ、遅滞なく適切に対応いたします。

【個人情報の管理】 
• 本会は、個人情報を安全かつ正確に管理し、個人情報の不正照会、個人情報の紛失、漏洩、改ざんの予
防ならびに是正に努めます。

【個人情報保護方針】 
• 「個人情報保護法」「JIS　Q　15001（個人情報の保護に関するコンプライアンス・プログラム）」そ
の他の関連する法令、規範を遵守するとともに、環境の変化に合わせた個人情報保護の取り組みの継
続的な改善、向上に努めます。

【個人情報保護管理体制】 
代表者･･････････････････同窓会会長
個人情報保護管理者････同窓会副会長
個人情報監査責任者････同窓会書記
事務局（窓口担当者）････校内理事
※会員データの利用・開示・委託等の申し込みならびに請求は、事務局（窓口担当者）を窓口として受け
付け、個人情報保護管理者の了承に基づき実行します。
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