
卒業生の調査書発行申請について 
 

大学進学に必要な卒業生の調査書発行については、以下の流れになります。 

 

・調査書が必要である旨を、旧担任、（旧担任が異動している場合は）進路指導室まで連絡してくだ

さい。（発行までには 1 週間程度かかりますので、余裕をもって連絡してください。） 

・証明書等交付申請書を記入、提出してください。用紙は事務室または進路指導室にあります。 

・証明書等交付申請書を提出する際、本人確認ができる書類が必要になります。 

・調査書は 1通につき 400 円です。必要な金額をお釣りの無いように用意してください。 

・受験大学登録票及び調査書発行申請書（下記の用紙）を記入してください。用紙は進路指導室

にあります。 

その際、どこの大学・学部・学科に出すかを記入してもらいます。未決定のまま、調査書を渡すこと

はできませんので注意してください。 

 

 

以上の手続きを終えたら、調査書を発行することができます。 

調査書の郵送については返信用封筒と郵送に必要な切手があれば可能ですが、調査書発行申

請書を記入した場合に限ります。 

また、調査書は厳封しております。開封無効となりますので、注意してください。調査書の有効期限

については、封筒に記載されている日付から 3 カ月です。 


